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КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ

Еврейской автономной области

ПРИКАЗ

__________                                                                                            
№ ___

г. Биробиджан

Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление гарантий обеспечения отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории Еврейской автономной области»

На основании федерального закона от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления правительства Еврейской автономной области от 27.12.2011 № 705-пп «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление гарантий обеспечения отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории Еврейской автономной области».

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает в силу через 10 дней после дня его официального опубликования, за исключением положений административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление гарантий обеспечения отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории Еврейской автономной области», устанавливающих порядок ее предоставления в электронном виде, которые вступают в силу после наступления сроков соответствующих этапов перехода на предоставление (исполнение) услуг (функций) в электронном виде, утвержденных распоряжением правительства Еврейской автономной области от 28.04.2010 № 56-рп «Об утверждении плана перехода на предоставление государственных услуг и исполнение государственных функций в электронном виде органами исполнительной власти, формируемыми правительством Еврейской автономной области, и подведомственными им учреждениями».

Председатель комитета

образования 

 





      Т.М. Пчелкина

УТВЕРЖДЕН
приказом комитета образования 
Еврейской автономной области

от __________ № _________
Административный регламент

предоставления государственной услуги

«Предоставление гарантий обеспечения отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории Еврейской автономной области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление гарантий обеспечения отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории Еврейской автономной области»  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления государственной услуги по организации отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории Еврейской автономной области (далее – государственная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении государственной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении государственной услуги.

Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителя за предоставлением государственной услуги в комитет образования Еврейской автономной области» (далее – комитет образования), на портал государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области (далее - портал), по вопросу организации отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории Еврейской автономной области (далее – область).
1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические лица, обратившиеся по вопросу предоставления государственной услуги в  комитет образования, а также на портал государственных и муниципальных услуг (функций) области.

От имени заявителя могут выступать физические лица (далее – заявитель), имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации полномочиями выступать от их имени (далее – представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

Государственная услуга предоставляется:

1) комитетом образования области:

почтовый адрес: 679016, Еврейская автономная области (далее – область), г. Биробиджан, ул. Калинина, 19, кабинет № 112.
Контактные телефоны:

- председатель комитета: 8 (42622) 2-04-56;

- заместитель председателя: 8 (42622) 6-06-01;

- главный специалист-эксперт: 8 (42622) 4-14-03.
Факс: 6-49-70, 4-14-03.
Адрес электронной почты комитета: e-mail: komobr@eao.ru.
Адрес интернет-сайта комитета: http://komobr-eao.ru.
График приема посетителей должностными лицами комитета по вопросам предоставления государственной услуги:
Рабочие дни: понедельник – пятница с 09.00 до 18.00, перерыв на обед – с 13.00 до 14.00.

Выходные дни: суббота и воскресенье.

2) областным государственным автономным учреждением "Детский оздоровительный центр "Солнечный" (далее – ОГАУ «ДОЦ «Солнечный»):

почтовый адрес: 679016, г. Биробиджан, ул. Советская, 49.
Контактные телефоны:

- директор ОГАУ «ДОЦ «Солнечный»: 8 (42622) 7-14-24;

- бухгалтерия ОГАУ «ДОЦ «Солнечный»: 8 (42622) 2-21-73.
Адрес электронной почты ОГАУ «ДОЦ «Солнечный»: е-mail: pronkino@yandex.ru.
Адрес интернет-сайта ОГАУ «ДОЦ «Солнечный»: http://pronkino.ru;

График приема посетителей должностными лицами ОГАУ «ДОЦ «Солнечный» по вопросам предоставления государственной услуги:
Рабочие дни: понедельник – пятница с 09.00 до 18.00, перерыв на обед – с 13.00 до 14.00.

Выходные дни: суббота и воскресенье.

Адрес портала: www.pgu.eao.ru.

Информация по вопросам предоставления государственной услуги предоставляется специалистами комитета образования / ОГАУ «ДОЦ «Солнечный», ответственными за предоставление государственной услуги:

- по личному обращению заявителя в комитет образования / ОГАУ «ДОЦ «Солнечный»;

- с использованием средств телефонной связи;

- по письменным обращениям заявителя в комитет образования / ОГАУ «ДОЦ «Солнечный».
Кроме того, заявитель может получить информацию о государственной услуге при обращении на портал посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Интернет).

 Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, осуществляют подготовку информации о порядке предоставления государственной услуги на бумажном носителе и в электронном виде, которая размещается соответственно на информационном стенде комитета образования / ОГАУ «ДОЦ «Солнечный» и на портале.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги –  «Организация отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории Еврейской автономной области».
2.2. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего государственную услугу

Государственная услуга оказывается комитетом образования.
При предоставлении государственной услуги комитет образования осуществляет взаимодействие с управлением здравоохранения правительства Еврейской автономной области (далее – управление здравоохранения), управлением по опеке и попечительству области, комитетом социальной защиты населения правительства области и ОГАУ «ДОЦ «Солнечный».

Комитет образования не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги

 Результатом предоставления государственной услуги в случае принятия положительного решения являются:

- полная оплата стоимости путевки детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, в возрасте от 6 до 17 лет включительно, воспитывающимся в областных государственных организациях, осуществляющих обучение, при условии, что дети, достигшие 17 лет, обучаются в общеобразовательной организации (далее - дети-сироты), в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря области и летние оздоровительные лагеря, являющиеся структурными подразделениями областных государственных организаций, осуществляющих обучение, в которых воспитываются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей (далее - загородный лагерь);

- обеспечение бесплатного проезда до места нахождения оздоровительных организаций и обратно детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, и детям из малоимущих семей при наличии путевки в оздоровительную организацию, выданной управлением здравоохранения, и детям-сиротам, направляемым для обследования и лечения в санаторно-реабилитационные центры, расположенные на территории Российской Федерации;
- оплата стоимости путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря области (далее - лагерь) детям-инвалидам, детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся в семьях опекунов (попечителей), в приемных семьях, и детям в зависимости от величины прожиточного минимума на душу населения в возрасте от 6 до 17 лет включительно при условии, что дети, достигшие 17 лет, обучаются в общеобразовательной организации (далее - дети);

- частичная оплата стоимости путевки детям в возрасте от 6 до 17 лет

включительно при условии, что дети, достигшие 17 лет, обучаются в общеобразовательной организации, в лагеря с дневным пребыванием и лагеря спортивной направленности, организованные областными государственными

организациями дополнительного образования.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении гарантий обеспечения отдыха и оздоровления – выдача письменного уведомления с указанием основания, в соответствии с которым было принято такое решение.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. При реализации права на получение гарантии по полной оплате стоимости путевки детям-сиротам в загородные лагеря комитет образования в течение двух рабочих дней со дня поступления документов, указанных в настоящем регламенте, осуществляет оплату стоимости путевок детям-сиротам в загородный лагерь.

При реализации права на получение гарантии по полной оплате стоимости путевки в оздоровительные организации детям, нуждающимся в санаторном оздоровлении решение о предоставлении гарантии по полной оплате стоимости путевки об отказе в ее предоставлении принимается управлением здравоохранения не позднее чем через десять рабочих дней со дня приема заявления со всеми необходимыми документами, указанными в настоящем регламенте.
2.4.2. При реализации права на обеспечение бесплатного проезда до места нахождения оздоровительных организаций и обратно детям, органами исполнительной власти, указанными в подпункте 2.2 настоящего регламента, в течение пяти рабочих дней со дня поступления документов, указанных в настоящем регламенте, принимает решение о предоставлении гарантии по обеспечению бесплатного проезда до места нахождения оздоровительных организаций и обратно детям или об отказе в предоставлении данной услуги.
2.4.3. При реализации права на получение гарантии по оплате стоимости

путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря области детям-инвалидам, детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей,

воспитывающимся в семьях опекунов (попечителей), в приемных семьях, и детям в зависимости от величины прожиточного минимума на душу населения в возрасте от 6 до 17 лет включительно при условии, что дети, достигшие 17 лет,

обучаются в общеобразовательной организации, комитет образования в течение пяти рабочих дней со дня поступления документов, указанных в настоящего регламенте, принимает следующее решение об оплате стоимости путевки в лагерь или об отказе в оплате.
2.4.4. При реализации права получение гарантии по частичной оплате стоимости путевки детям в возрасте от 6 до 17 лет включительно при условии, что дети, достигшие 17 лет, обучаются в общеобразовательной организации, в лагеря с дневным пребыванием и лагеря спортивной направленности, организованные областными государственными организациями дополнительного образования, комитет образования в течение двух рабочих дней со дня поступления документов, указанных в настоящем регламенте, осуществляет оплату стоимости путевок.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации от 11.12.1993 («Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 1), ст. 7598, «Российская газета», № 303, 31.12.2012); 

- Законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3802, «Российская газета», 
№ 147, 05.08.1998);
- Законом Российской Федерации от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» («Собрание законодательства РФ», 28.06.1999, № 26, ст. 3177, «Российская газета», № 121, 30.06.1999);
- Законом Еврейской автономной области от 24.12.2004 № 403-ОЗ «О государственной социальной помощи малоимущим семьям и малоимущим одиноко проживающим гражданам на территории Еврейской автономной области» («Биробиджанская звезда», № 94, 28.12.2004, «Собрание законодательства ЕАО», 03.03.2005, № 3);
- Законом Еврейской автономной области от 19.09.2006 № 757- ОЗ 
«О мерах социальной поддержки многодетных семей» («Биробиджанер штерн», № 72-73, 03.10.2006, «Информационный сборник Законодательного Собрания ЕАО», № 25, август-октябрь, 2006);

- Законом Еврейской автономной области от 01.07.2015 № 748-ОЗ 
«О реализации основных гарантий прав ребенка в Еврейской автономной области» («Биробиджанская звезда», № 49, 10.07.2015);
- Постановление главного государственного санитарного врача Российской Федерации «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1204-03» 
от 17.03.2003 № 20 («Российская газета», № 63, 03.04.2003, «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 
№ 20, 19.05.2003);

- приказ министерства образования Российской Федерации от 13.07.2001 № 2688 «Об утверждении Порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием, лагерей труда и отдыха» («Официальные документы в образовании», № 25, 2001, «Вестник образования», № 19, 2001);

-Постановление правительства Еврейской автономной области 
от 14.04.2010 № 131-пп «Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей Еврейской автономной области» («Биробиджанер штерн», 
№ 30, 23.04.2010);

-Постановление правительства Еврейской автономной области 
от 15.05.2015 г. № 187-пп «О порядке предоставления гарантий обеспечения отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории Еврейской автономной области» («Биробиджанская звезда», № 36, 22.05.2015);

Постановление правительства Еврейской автономной области 
от 29.10.2013 г. № 558-пп «О государственной программе Еврейской автономной области «Развитие системы образования  Еврейской автономной области» на 2014 - 2018 годы» («Собрание законодательства ЕАО», 02.07.2014, № 6, ст. 5602).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.6.1. Для реализации права на получение гарантии по полной оплате стоимости путевки детям-сиротам в загородные лагеря законный представитель областной государственной организации, осуществляющей обучение, в которой воспитываются дети-сироты, представляет в комитет образования следующие документы:

- заявление руководителя областной государственной организации, осуществляющей обучение, в которой воспитываются дети-сироты, о полной оплате стоимости путевок с указанием наименования загородного лагеря и порядковой смены;

- список детей-сирот, направляемых в загородный лагерь;

- копию свидетельства о рождении ребенка-сироты (детей-сирот) или копию паспорта (1-я и 2-я страницы, страница с регистрацией);

- справку, выданную общеобразовательной организацией, расположенной на территории области, об обучении ребенка-сироты (детей-сирот) на момент достижения 17-летия в случае достижения ребенком-сиротой (детьми-сиротами) 17 лет;

- счет на полную оплату стоимости путевок, выставленный загородным лагерем.

Копии документов, указанных в настоящем подпункте, представляются в комитет образования одновременно с оригиналами. Должностное лицо комитета образования, принимающее документы, осуществляет проверку копий документов на соответствие оригиналам.
Указанные документы представляются в комитет образования не позднее чем за десять календарных дней до начала смены в загородном лагере, куда планируется направить детей-сирот.
Для реализации права на получение гарантии по полной оплате стоимости путевки в оздоровительные организации детям, нуждающимся в санаторном оздоровлении, необходимы следующие документы:

- заявление о предоставлении и полной оплате путевки ребенку (детям), нуждающемуся в санаторном оздоровлении;

- копия свидетельства о рождении ребенка (детей), нуждающегося в санаторном оздоровлении, или копия паспорта (1-я и 2-я страницы, страница с регистрацией);

- справка, выданная общеобразовательной организацией, расположенной на территории области, об обучении ребенка (детей), нуждающегося в санаторном оздоровлении, на момент достижения 17-летия в случае достижения ребенком (детьми), нуждающимся в санаторном оздоровлении, 17 лет;

- справка для получения путевки по форме N 070/у, утвержденной Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 15.12.2014 N 834н "Об утверждении унифицированных форм медицинской документации, используемых в медицинских организациях, оказывающих медицинскую помощь в амбулаторных условиях, и порядков по их заполнению", выданная врачом-педиатром участковым по заключению врача-специалиста по профилю заболевания;

- справка территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации муниципального района, городского округа, подтверждающая, что ребенок не внесен в специальный сегмент Федерального регистра лиц, имеющих право на получение государственной социальной помощи.

Копии документов, указанных в настоящем подпункте, представляются в управление здравоохранения одновременно с оригиналами. Должностное лицо управления здравоохранения, принимающее документы, осуществляет проверку копий документов на соответствие оригиналам.
2.6.2. Для реализации права на получение гарантии по обеспечению бесплатного проезда до места нахождения оздоровительных организаций и обратно детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, и детям из малоимущих семей (далее - дети) необходимы следующие документы:

- заявление об оплате проезда детям до места нахождения оздоровительной организации и обратно с указанием наименования оздоровительной организации и периода прохождения лечения;

- копия свидетельства о рождении ребенка (детей) или копия паспорта (1-я и 2-я страницы, страница с регистрацией);

- копия путевки в оздоровительную организацию.

Копии указанных документов представляются в соответствующий орган исполнительной власти области, предусмотренный настоящим регламентом, одновременно с оригиналами. Должностное лицо соответствующего органа исполнительной власти области осуществляет проверку копий документов на соответствие оригиналам.

Родители (законные представители) детей не позднее тридцати календарных дней до начала прохождения лечения в оздоровительной организации, указанной в путевке, выданной управлением здравоохранения, представляют в соответствующие органы исполнительной власти области документы, предусмотренные в абзацах втором  и третьем подпункта 2.6.2. настоящего регламента.

2.6.3. Для реализации права на получение гарантии по оплате стоимости путевки детям в лагерь (далее - получение гарантии) необходимы следующие документы:

1) при получении гарантии детьми-инвалидами:

- заявление об оплате стоимости путевки ребенку (детям) с указанием наименования лагеря, порядковой смены;

- копия свидетельства о рождении ребенка (детей) или копия паспорта (1-я и 2-я страницы, страница с регистрацией);

- справка, выданная общеобразовательной организацией, расположенной на территории области, об обучении ребенка (детей) на момент достижения 17-летия в случае достижения ребенком (детьми) 17 лет;

- копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы;

- копия счета на оплату стоимости путевки, выставленного лагерем;

2) при получении гарантии детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, воспитывающимися в семьях опекунов (попечителей), в приемных семьях:

- заявление об оплате стоимости путевки ребенку (детям) с указанием наименования лагеря, порядковой смены;

- копия свидетельства о рождении ребенка (детей) или копия паспорта (1-я и 2-я страницы, страница с регистрацией);

- справка, выданная управлением по опеке и попечительству Еврейской автономной области, подтверждающая, что законный представитель является опекуном (попечителем), приемным родителем в отношении ребенка (детей);

- справка, выданная общеобразовательной организацией, расположенной на территории области, об обучении ребенка (детей) на момент достижения 17-летия в случае достижения ребенком (детьми) 17 лет;

- копия счета на оплату стоимости путевки, выставленного лагерем;

3) при получении гарантии детьми в зависимости от величины прожиточного минимума на душу населения, установленной в области за квартал, предшествующий началу текущего календарного года:

- заявление об оплате стоимости путевки ребенку (детям) с указанием наименования лагеря, порядковой смены;

- копии свидетельств о рождении всех несовершеннолетних детей, рожденных (усыновленных, опекаемых (находящихся на попечении), приемных) в семье, а для детей, достигших 14 лет, - копия свидетельства и копия паспорта (1-я и 2-я страницы, страница с регистрацией);

- справка, выданная общеобразовательной организацией, расположенной на территории области, об обучении ребенка (детей) на момент достижения 17-летия в случае достижения ребенком (детьми) 17 лет;

- копия счета на оплату стоимости путевки, выставленного загородным лагерем;

- справка с указанием величины прожиточного минимума в семье на одного ее члена, выданная областным государственным казенным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Еврейской автономной области" или его филиалом по месту жительства ребенка (далее - ОГКУ "МФЦ (его филиал)").

В случае невозможности представления справки с указанием величины прожиточного минимума в семье на одного ее члена, выданной ОГКУ "МФЦ (его филиалом)", родители (законные представители) ребенка представляют следующие документы:

- копии паспортов родителей (законных представителей) ребенка, претендующего на получение гарантии (все страницы);

- копии документов, подтверждающих родственные связи между родителем (законным представителем) и ребенком, имеющими разные фамилии;

- сведения о доходах каждого из членов семьи за три месяца, предшествующих месяцу обращения за получением гарантии:

а) для работающих граждан - сведения о заработной плате;

б) для неработающих граждан, состоящих на учете в центре занятости населения, - справку из центра занятости населения о размере пособия по безработице;

в) для неработающих граждан, не состоящих на учете в центре занятости населения, - копию трудовой книжки;

г) для граждан, имеющих право на страховую пенсию в связи с инвалидностью или потерей кормильца, пенсионеров - справку о размере получаемой пенсии;

д) для лиц, осуществляющих деятельность в качестве индивидуального предпринимателя, адвоката, нотариуса, физического лица либо лица, профессиональная деятельность которого в соответствии с федеральным законодательством подлежит государственной регистрации, - сведения о доходах по форме 3-НДФЛ.

Дополнительно к документам, указанным в подпунктах "а" - "д" настоящего пункта, представляются документы в следующих случаях:

- для одиноких матерей - справка из органов записи актов гражданского состояния об основании внесения в свидетельство о рождении сведений об отце ребенка;

- для неполных семей - один из следующих документов:

- копия свидетельства о расторжении брака;

- копия свидетельства о смерти родителя;

- справка о размере алиментов из Управления Федеральной службы судебных приставов по области;

- сведения Управления Федеральной службы судебных приставов по области о розыске должника или о причинах неисполнения решения суда (постановления судьи);

- справка из соответствующего учреждения о нахождении у них должника (отбывает наказание, находится под стражей, на принудительном лечении, направлен для прохождения судебно-медицинской экспертизы или по иным основаниям) и об отсутствии у него заработка, достаточного для исполнения решения суда (постановления судьи);

- справка из органов внутренних дел о том, что в месячный срок нахождение родителя не установлено;

- в случае, если в составе семьи имеются опекаемые (находящиеся на попечении), приемные дети, - справка из управления опеки и попечительства области о выплате денежных средств на содержание ребенка (детей), находящегося под опекой (попечительством), и детей, переданных на воспитание в приемную семью, а также о выплате вознаграждения, причитающегося приемному родителю за воспитание приемных детей.

При исчислении величины прожиточного минимума в составе семьи учитываются: родители (законные представители), в том числе раздельно проживающие, состоящие в браке, и проживающие совместно с ними или с одним из них несовершеннолетние дети, а также дети, находящиеся под их опекой (попечительством), приемные дети.
Копии указанных документов представляются в комитет образования одновременно с оригиналами. Должностное лицо комитета образования, принимающее документы, осуществляет проверку копий документов на соответствие оригиналам.

Документы, указанные в настоящем подпункте регламента, представляются в комитет образования не позднее чем за двадцать календарных дней до начала смены в лагере, куда планируется направить ребенка (детей).

2.6.4. Для реализации права на получение гарантии по частичной оплате стоимости путевки детям в возрасте от 6 до 17 лет включительно при условии, что дети, достигшие 17 лет, обучаются в общеобразовательной организации (далее - дети), в лагеря с дневным пребыванием и лагеря спортивной направленности, организованные областными государственными организациями дополнительного образования (далее - организации дополнительного образования), представитель организации дополнительного образования, которая организует лагерь с дневным пребыванием или лагерь спортивной направленности, представляет в комитет образования следующие документы:

- приказ организации дополнительного образования о зачислении детей в лагерь с дневным пребыванием или лагерь спортивной направленности;

- заявления родителей (законных представителей) о частичной оплате стоимости путевки детям с указанием наименования организации дополнительного образования, организующей лагерь с дневным пребыванием или лагерь спортивной направленности (приложение № 1);

- копии свидетельств о рождении детей или копии паспортов (1-я и 2-я страницы, страница с регистрацией);

- справки, выданные общеобразовательными организациями, расположенными на территории области, об обучении детей на момент достижения 17-летия в случае достижения детьми 17 лет;

- копии счетов на оплату стоимости путевок, выставленных организацией дополнительного образования, организующей лагерь с дневным пребыванием или лагерь спортивной направленности, либо организацией, осуществляющей его бухгалтерское обслуживание.

Копии указанных документов представляются в комитет образования одновременно с оригиналами. Должностное лицо комитета образования, принимающее документы, осуществляет проверку копий документов на соответствие оригиналам.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и которые заявитель вправе представить в комитет
Заявитель вправе представить в комитет следующие документы, необходимые для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций:

2.7.1. Для реализации права на получение гарантии по полной оплате стоимости путевки в оздоровительные организации детям, нуждающимся в санаторном оздоровлении:

 - справку, выданную общеобразовательной организацией, расположенной на территории области, об обучении ребенка (детей), нуждающегося в санаторном оздоровлении, на момент достижения 17-летия в случае достижения ребенком (детьми), нуждающимся в санаторном оздоровлении, 17 лет;

- справку территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации муниципального района, городского округа, подтверждающую, что ребенок не внесен в специальный сегмент Федерального регистра лиц, имеющих право на получение государственной социальной помощи.

2.7.2. Для реализации права на получение гарантии по обеспечению бесплатного проезда до места нахождения оздоровительных организаций и обратно детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, и детям из малоимущих семей:
- копию путевки в оздоровительную организацию.

2.7.3. Для реализации права на получение гарантии по оплате стоимости путевки детям в лагерь (далее - получение гарантии) необходимы следующие документы:

1) при получении гарантии детьми-инвалидами:
- справку, выданную общеобразовательной организацией, расположенной на территории области, об обучении ребенка (детей) на момент достижения 17-летия в случае достижения ребенком (детьми) 17 лет;
2) при получении гарантии детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, воспитывающимися в семьях опекунов (попечителей), в приемных семьях:

- справку, выданную управлением по опеке и попечительству Еврейской автономной области, подтверждающая, что законный представитель является опекуном (попечителем), приемным родителем в отношении ребенка (детей);

- справку, выданную общеобразовательной организацией, расположенной на территории области, об обучении ребенка (детей) на момент достижения 17-летия в случае достижения ребенком (детьми) 17 лет;

3) при получении гарантии детьми в зависимости от величины прожиточного минимума на душу населения, установленной в области за квартал, предшествующий началу текущего календарного года:

- справку, выданную общеобразовательной организацией, расположенной на территории области, об обучении ребенка (детей) на момент достижения 17-летия в случае достижения ребенком (детьми) 17 лет;

- справку с указанием величины прожиточного минимума в семье на одного ее члена, выданную областным государственным казенным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Еврейской автономной области" или его филиалом по месту жительства ребенка (далее - ОГКУ "МФЦ (его филиал)").

В случае невозможности представления справки с указанием величины прожиточного минимума в семье на одного ее члена, выданной ОГКУ "МФЦ (его филиалом)", родители (законные представители) ребенка вправе представить следующие документы:

- сведения о доходах каждого из членов семьи за три месяца, предшествующих месяцу обращения за получением гарантии:

а) для неработающих граждан, состоящих на учете в центре занятости населения, - справку из центра занятости населения о размере пособия по безработице;

б) для граждан, имеющих право на страховую пенсию в связи с инвалидностью или потерей кормильца, пенсионеров - справку о размере получаемой пенсии;

в) для лиц, осуществляющих деятельность в качестве индивидуального предпринимателя, адвоката, нотариуса, физического лица либо лица, профессиональная деятельность которого в соответствии с федеральным законодательством подлежит государственной регистрации, - сведения о доходах по форме 3-НДФЛ.

Дополнительно к документам, указанным в подпунктах «а» - «б» настоящего пункта, заявители вправе представлять документы в следующих случаях:

- для одиноких матерей - справку из органов записи актов гражданского состояния об основании внесения в свидетельство о рождении сведений об отце ребенка;

- справку о размере алиментов из Управления Федеральной службы судебных приставов по области;

- сведения Управления Федеральной службы судебных приставов по области о розыске должника или о причинах неисполнения решения суда (постановления судьи);

- справку из соответствующего учреждения о нахождении у них должника (отбывает наказание, находится под стражей, на принудительном лечении, направлен для прохождения судебно-медицинской экспертизы или по иным основаниям) и об отсутствии у него заработка, достаточного для исполнения решения суда (постановления судьи);

- справку из органов внутренних дел о том, что в месячный срок нахождение родителя не установлено;

- в случае, если в составе семьи имеются опекаемые (находящиеся на попечении), приемные дети, - справку из управления опеки и попечительства области о выплате денежных средств на содержание ребенка (детей), находящегося под опекой (попечительством), и детей, переданных на воспитание в приемную семью, а также о выплате вознаграждения, причитающегося приемному родителю за воспитание приемных детей.

Указанные документы предоставляются заявителем в комитет в письменной форме (лично, посредством почтовой связи) или в форме электронного документа (посредством электронной почты или портала).
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя документов и информации

Комитет образования  не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении комитета, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

- ненадлежащим образом оформленные документы;

- неполный пакет документов. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрены.
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
- отсутствие права на получение гарантии;
- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6. административного регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги;

- отсутствие мест в загородных оздоровительных учреждениях; 
- представление неполных и (или) заведомо недостоверных сведений и документов;
- несоответствие возраста ребенка  (6-15 лет);

- обращение лица, не относящегося к категории заявителей (не является родителем или законным представителем ребенка).
В случае отказа в получении гарантии комитет в пятидневный срок после принятия решения об отказе направляет родителю (законному представителю) ребенка письменное уведомление с указанием основания, в соответствии с которым было принято такое решение.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Предоставление государственной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Предоставление государственной  услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

При проведении оздоровительных смен в загородных стационарных детских оздоровительных лагерях, расположенных на территории Еврейской автономной области, осуществляется  частичная оплата стоимости путевки в следующих размерах:

- 15 процентов оплаты стоимости путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря области органами исполнительной власти области производится детям-инвалидам, детям из семей, величина прожиточного минимума в которых ниже одной величины прожиточного минимума включительно на душу населения, установленного в области за квартал, предшествующий началу текущего календарного года;
- 55 процентов оплаты стоимости путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря области органами исполнительной власти области производится детям из семей, величина прожиточного минимума в которых составляет свыше 1 до 1,35 включительно прожиточного минимума на душу населения, установленного в области за квартал, предшествующий началу текущего календарного года.
 Оплата 15 и 55 процентов стоимости путевки на смену в загородном оздоровительном учреждении производится одновременно с получением путевки не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала смены, в кассу бухгалтерии оздоровительного центра. 

В случае не произведенной оплаты 15 или 55 процентов стоимости путевки в оздоровительный лагерь за 3 рабочих дня до начала смены, лицо, ответственное за прием документов, уведомляет заявителей по телефону, указанному в заявлении, о передаче данной путевки другому ребенку.
Заявители, оплатившие 15 или 55 процентов стоимости путевки в загородное оздоровительное учреждение, но отказавшиеся от направления ребенка в загородное оздоровительное учреждение по медицинским показаниям, семейным обстоятельствам, имеют право до начала смены обратиться в бухгалтерию оздоровительного центра с письменным заявлением на осуществление возврата 15 или 55 процентов стоимости путевки. Выплата 15 или 55 процентов стоимости путевки в загородное оздоровительное учреждение производится в течение 5 рабочих дней.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления данной государственной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги производится специалистом комитета образования, ответственным за предоставление государственной услуги, в день обращения заявителя (представителя заявителя) в комитет образования в течение 30 минут.

При направлении заявления посредством портала регистрация электронного заявления производится в автоматическом режиме и не требует участия специалиста, ответственного за предоставление государственной услуги.
В связи с тем, что предоставление государственной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, описание срока и порядка регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме в административном регламенте не предусматривается.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

Здание, в котором расположен комитет, оборудуется входом для свободного доступа заявителей (представителей заявителей) в помещение, в том числе и для инвалидов.

Вход в здание комитета образования области оснащается информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование комитета образования области и график его работы.

Прием заявителей (представителей заявителей) осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Присутственные места оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Присутственные места включают для информирования и приема заявителей, а также места ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для ознакомления государственной услуги, и получения ее результатов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационным стендом;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

- образцами заявлений.

Места ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для оказания государственной услуги, и получении ее результатов оборудуются стульями (скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.

В здании комитета образования области организуются помещения для специалиста, ответственного за оказание государственной услуги.

Прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и выдача документов по окончании предоставления государственной услуги осуществляются в одном кабинете.

Кабинет приема заявителей оснащается информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалистов, ответственных за предоставление государственной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

На информационных стендах комитета размещается следующая информация:

- перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление государственной услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- образцы заявлений, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги и требования, предъявляемые к этим документам.

На территории области требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, оказываемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления такой услуги предусмотрены в законе области от 19.07.2000 № 204-ОЗ «Об организации нотариальной деятельности в Еврейской автономной области».
2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

Показателями доступности государственной услуги являются:

- степень открытости информации о государственной услуге;

- создание комфортных условий для заявителей при предоставлении государственной услуги;

- размещение в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, средствах массовой информации, информационном стенде сведений о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах комитета образования специалистах, ответственных за предоставление государственной услуги, последовательности и сроках предоставления государственной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

- получение государственной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя.

Показателями качества государственной услуги являются:

- степень удовлетворенности заявителей предоставленной государственной услугой;

- соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, выделяемых в рамках административного регламента;

- минимизация количества взаимодействий заявителя (представителя заявителя) со специалистами, ответственными за предоставление государственной услуги, их продолжительности;

- обоснованность отказов в предоставлении государственной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление государственной услуги, должностных лиц комитета,  а также принимаемые ими решения при предоставлении государственной услуги. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

Заявитель для получения государственной услуги предоставляет на бумажном носителе или в форме электронного документа в комитет документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента.

Указанные документы могут быть направлены в комитет в электронной форме посредством портала. Прилагаемые к заявлению документы в электронной форме должны быть заверены заявителем в установленном законодательством порядке.

 Для заявителя обеспечивается возможность  осуществления мониторинга хода предоставления государственной услуги с использованием портала.

Совершение заявителем юридически значимых действий в электронной форме осуществляется посредством универсальной электронной карты, которая содержит информацию о заявителе.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Описание административных процедур по предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей  к сведениям

о государственной услуге
3.1.1. Перечень административных процедур
Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге включает в себя следующие административные процедуры:

- индивидуальное устное информирование;

- письменное информирование;

- размещение информации на информационном стенде, в средствах массового и электронного информирования.

3.1.2. Индивидуальное устное информирование

Основанием для начала административной процедуры по индивидуальному устному информированию (далее – административная процедура) является устное обращение заявителя в комитет по телефону или лично.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление государственной услуги.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование комитета. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

В ходе личного приема с согласия заявителя специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, дается устный ответ.

При устном обращении заявителя (по телефону или лично) специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, дает ответ самостоятельно.

Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников комитета. Время ожидания приема заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя осуществляется не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, обязан сделать запись в карточке личного приема и подготовить письменный ответ в порядке, установленном в административной процедуре «Письменное информирование» настоящего административного регламента. 

После окончания приема специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение 5 минут заносит сведения о предоставленной заявителю информации в карточку личного приема.

Критерием принятия решений является устное обращение заявителя в комитет.

Результатом выполнения административной процедуры является предоставление заявителю устной информации о государственной услуге лично или по телефону.

Результат выполнения настоящей административной процедуры фиксируется в карточке личного приема.
3.1.3. Письменное информирование

3.1.3.1. Перечень административных процедур

Письменное информирование включает в себя следующие административные действия (процедуры):
- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления, подготовка ответа;

- выдача (направление) ответа.

3.1.3.2. Прием и регистрация заявления

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления (далее – административная процедура) является представление заявителем заявления о предоставлении информации о государственной услуге (далее – заявление) в комитет лично либо посредством почтовой или электронной связи.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции.

Заявление регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию корреспонденции, в установленном порядке в день его поступления в комитет.

При направлении заявления по электронной почте заявителю направляется электронное уведомление о поступлении данного заявления в комитет с указанием даты и входящего номера.

Зарегистрированное заявление передается специалистом, ответственным за регистрацию корреспонденции, председателю комитета, который путем наложения письменной резолюции на заявлении поручает специалисту, ответственному за предоставление государственной услуги, подготовить ответ заявителю.

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, передает заявление с резолюцией председателя комитета на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление государственной услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 дней со дня поступления заявления в комитет.

Критерием принятия решений при приеме и регистрации заявления является обращение заявителя в комитет с заявлением.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и направление его на исполнение специалисту, ответственному за предоставление государственной услуги.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке.

3.1.3.3. Рассмотрение заявления, подготовка ответа

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, подготовке ответа (далее – административная процедура) является поступление заявления с резолюцией председателя комитета на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление государственной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление государственной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, осуществляет подбор запрашиваемой информации.

При наличии запрашиваемой заявителем информации специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, осуществляет подготовку проекта письма, содержащего информацию о государственной услуге.

При отсутствии запрашиваемой заявителем информации специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, готовит проект письма об отсутствии информации о государственной услуге.

Указанные проекты писем представляются на подписание председателю комитета.

Подписанные председателем комитета письма передаются специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 25 дней со дня регистрации заявления в установленном порядке.

Критерием принятия решений при рассмотрении заявления и подготовке ответа является наличие (отсутствие) информации, запрашиваемой заявителем (представителем заявителя).

Результатом выполнения административной процедуры является письмо, содержащее информацию о государственной услуге, либо письмо об отсутствии информации о государственной услуге.

Результат административной процедуры фиксируется в письме, содержащем информацию о государственной услуге, либо письме об отсутствии информации о государственной услуге.

3.1.3.4. Выдача (направление) ответа

Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) ответа (далее – административная процедура) является поступление письма, содержащего информацию о государственной услуге, либо письма об отсутствии информации о государственной услуге специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции.

Письмо, содержащее информацию о государственной услуге, либо письмо об отсутствии информации о государственной услуге регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию корреспонденции, в установленном порядке и вручается лично либо направляется посредством почтовой или электронной связи (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в заявлении) заявителю. Если в заявлении не указан способ предоставления информации, письмо, содержащее информацию о государственной услуге, либо письмо об отсутствии информации о государственной услуге направляется заявителю почтовым отправлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней со дня поступления письма, содержащего информацию о государственной услуге, либо письма об отсутствии информации о государственной услуге, подписанного председателем комитета образования области, специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

Критерием принятия решений при осуществлении административной процедуры является подписание председателем комитета письма, содержащего информацию о государственной услуге, либо письма об отсутствии информации о государственной услуге.

Результатом административной процедуры является выдача либо направление заявителю письма, содержащего информацию о государственной услуге, либо письма об отсутствии информации о государственной услуге.

Результат административной процедуры фиксируется при регистрации письма, содержащего информацию о государственной услуге, либо письма об отсутствии информации о государственной услуге.

3.1.4. Размещение информации на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования.

Основанием для начала выполнения административной процедуры по размещению информации на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования (далее – административная процедура) является предоставление государственной услуги комитетом образования области.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за размещение информации на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования (далее – специалист, ответственный за публичное информирование).

Специалист, ответственный за публичное информирование, осуществляет подготовку информации о государственной услуге, которую в электронном виде направляет для опубликования в средствах массовой информации, на портале, сайте комитета образования области и странице комитета образования области, размещенной на Официальном интернет-портале органов государственной власти Еврейской автономной области: www.eao.ru/?p=2334 (далее – страница комитета образования области в сети Интернет), а также на бумажном носителе размещает данную информацию на информационном стенде комитета образования области.

Информация о государственной услуге направляется для опубликования в средства массовой информации и на странице комитета образования области в сети Интернет вместе с сопроводительным письмом, которое подписывается председателем комитета образования области.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней со дня возникновения необходимости размещения (обновления) сведений о государственной услуге на информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является необходимость размещения информации о государственной услуге на  информационных стендах, в средствах массового и электронного информирования.

Результатом административной процедуры является направление в установленном порядке информации о государственной услуге для опубликования в средствах массовой информации, на портале, сайте комитета образования области и странице комитета образования области в сети Интернет, а также размещение данной информации на информационных стендах комитета образования области.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется:

- при направлении информации о государственной услуге для публикации в средствах массовой информации и на странице комитета образования области в сети Интернет – в сопроводительном письме;

- при направлении информации о государственной услуге для размещения на портале – в реестре государственных услуг (функций) Еврейской автономной области;

- при направлении информации о государственной услуге для размещения на сайте комитета образования области не фиксируется;

- при размещении информации на информационном стенде комитета образования области – на бумажном носителе.
3.2. Описание административных процедур по предоставлению 
государственной услуги

3.2.1. Перечень административных процедур

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, проверка и регистрация документов;

- формирование электронного реестра обращений заявителей;

- предоставление путёвки заявителю.

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.2. Прием  и проверка документов 
Основанием для начала административной процедуры по приему и проверке документов (далее – административная процедура) является личное обращение заявителя в комитет образования с подачей письменного заявления о предоставлении путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря Еврейской автономной области.

Должностным лицом, ответственным за прием и проверку документов, является специалист, ответственный за предоставление государственной услуги.

При выполнении административной процедуры осуществляются следующие действия:

- приём пакета документов;

- проверка документов на соответствие их требованиям, установленным административным регламентом, заверение копий представленных документов;

- регистрация документов.

Приём, проверка документов производятся в день личного обращения заявителя.

Специалист комитета образования осуществляет проверку комплектности (достаточности) представленных заявителем документов, а также проверку полноты и достоверности содержащейся в указанных документах информации.

Документы должны соответствовать следующим требованиям:

- текст документов написан разборчиво;

- фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют сведениям, указанным в документах, удостоверяющим личность,

- подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления, серьёзные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа, отсутствуют.

При наличии оснований для отказа в приёме документов в соответствии с пунктом 2.9. административного регламента специалист комитета образования формирует уведомление об отказе в приёме документов и передает его непосредственно заявителю.

Специалист комитета образования заверяет сверенные с подлинниками копии документов. При отсутствии подлинника документа верность его копии должна быть засвидетельствована органом или организацией, выдавшей данный документ.
Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги накладывает на заявление резолюцию о частичной или полной оплате путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря Еврейской автономной области и регистрирует заявление в установленном порядке.
Критерием принятия решений является заявление гражданина.

Результатом настоящей административной процедуры является регистрация заявления или выдача заявителю уведомления об отказе в приеме документов.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке.

3.2.3. Истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия

Основанием для начала административной процедуры по истребованию документов в рамках межведомственного взаимодействия (далее – административная процедура) является прием документов к рассмотрению и необходимость получения сведений в рамках межведомственного информационного электронного взаимодействия.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление государственной услуги.

В случае если заявитель, не представил документы, предусмотренные пунктом 2.7 административного регламента, комитет в порядке межведомственного взаимодействия запрашивает указанные документы в общеобразовательной организации, в которой обучается лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и в управлении по опеке и попечительству Еврейской автономной области.

Копии вышеуказанных документов представляются в комитет образования одновременно с оригиналами. Должностное лицо комитета образования, принимающее документы, осуществляет проверку копий документов на соответствие оригиналам.

Срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня приема документов, представленных заявителем к рассмотрению.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является прием документов к рассмотрению и необходимость получения сведений в рамках межведомственного информационного электронного взаимодействия.

Результат административной процедуры фиксируется в региональной системе межведомственного информационного электронного взаимодействия.

3.2.4. Уведомление заявителя о принятии решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги

Основанием для начала административной процедуры по уведомлению заявителя о принятии решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги является получения специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, решения о  предоставлении гарантии либо решения об отказе в предоставлении гарантии обеспечения отдыха и оздоровления, подписанного председателем комитета.

Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, и специалист, ответственный за предоставление государственной услуги.

Подписанное председателем комитета решение о предоставлении гарантии обеспечения отдыха и оздоровления либо решение об отказе в ее предоставлении регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию корреспонденции, в установленном порядке и направляется заявителю посредством почтовой или электронной связи в течение одного рабочего дня.

Подписанное председателем комитета решение о предоставлении гарантии обеспечения отдыха и оздоровления либо решение об отказе в ее предоставлении направляется специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, заявителю посредством портала. 

Срок выполнения административных действий составляет один рабочий день.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является решение комитета о предоставлении гарантии обеспечения отдыха и оздоровления либо решение об отказе в ее предоставлении.

Результатом выполнения настоящей административной процедуры является выдача заявителю решения комитета  о предоставлении гарантии обеспечения отдыха и оздоровления либо решение об отказе в ее предоставлении посредством портала, почтовой или электронной связи.

Результат административной процедуры фиксируется в решении комитета о предоставлении гарантии обеспечения отдыха и оздоровления либо решение об отказе в ее предоставлении.

3.2.5. Формирование электронного реестра обращений заявителей
Основанием для начала административной процедуры по формированию электронного реестра обращений заявителей (далее – административная процедура) является поступление зарегистрированных заявлений о предоставлении путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря Еврейской автономной области.

Должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов, является специалист, ответственный за предоставление государственной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, составляет в электронной форме реестр детей, претендующих на получение путевки на смену в загородные оздоровительные учреждения, и формирует реестры в электронной форме на каждое загородное оздоровительное учреждение в отдельности.
Срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления в установленном порядке.

Критерием принятия решений при формировании электронного реестра детей, претендующих на получение путевки на смену в загородные оздоровительные учреждения является регистрация заявления. 

Результатом исполнения административного действия является формирование электронного реестра детей, претендующих на получение путевки на смену в загородные оздоровительные учреждения.

Результат административного действия фиксируется в электронном реестре детей, претендующих на получение путевки на смену в загородные оздоровительные учреждения.
3.2.6. Предоставление путёвки заявителю
Основанием для начала выполнения административной процедуры по предоставлению путёвки заявителю (далее – административная процедура) является предоставление государственной услуги оздоровительным центром.

Должностным лицом, ответственным за предоставление путёвки заявителю, является специалист, ответственный за выдачу путёвки.

Специалист, ответственный за выдачу путевки заявителю, регистрирует путевки в журнале предоставления путевок.

Выдача заявителю путевки производится специалистом оздоровительного центра на основании документа, удостоверяющего личность заявителя, после предъявления квитанции об оплате стоимости путевки. 

Оплата путевки заявителем проводится в кассе оздоровительного центра по адресу: г. Биробиджан, ул. Советская, 49. 

Путевка должна быть оплачена и получена заявителем не позднее пяти рабочих дней до начала смены. В противном случае путевка предоставляется следующему заявителю, которого специалист оздоровительного центра информирует о возможности получения путевки.

Путевка может быть выдана заявителю в соответствии с порядковым номером подачи заявления при наличии свободных мест. Путевки выдаются в заполненном виде, исправления в путевках не допускаются.

Критерием принятия решений при выдаче путевки заявителю является наличие свободного места в загородных оздоровительных учреждениях.
Результатом административной процедуры является предоставление путевки заявителю.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется в реестре выданных путевок.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами комитета образования области положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также за принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением административного регламента осуществляется специалистом,  ответственным за предоставление государственной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется заместителем председателя комитета образования области (далее – текущий контроль).

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- правильность принятых решений при предоставлении государственной услуги.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом,  ответственным за предоставление государственной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется заместителем председателя комитета образования области (далее – текущий контроль).

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц комитета образования области, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов заявителям по результатам рассмотрения обращений.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается председателем комитета образования области.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем и членами комиссии.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы комитета образования области.

Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заявителя в комитет на решения, действия (бездействие) должностных лиц комитета образования области во время предоставления государственной услуги либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер комитет сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

Комитет может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей государственной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления государственной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.
Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, несет ответственность за соблюдение сроков и последовательности выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов, поступивших от заявителя, и их передачу председателю комитета образования  на рассмотрение.

Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, несет ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка предоставления информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге;

- соблюдение сроков и последовательности действий при предоставлении государственной услуги;

- правильность принятия решений в ходе предоставления государственной услуги;

- правильность и своевременность оформления лицензии и приложения к ней, временной лицензии, дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии,  приостановления действия лицензии, возобновления действия лицензии и прекращения действия лицензии.

Председатель комитета образования области несет ответственность за соблюдение специалистом, ответственным за регистрацию корреспонденции, и специалистами, ответственными за предоставление государственной услуги, сроков и последовательности исполнения административных процедур, выделяемых в рамках административного регламента, а также за правильность принимаемых решений при предоставлении государственной услуги.

Должностные лица комитета образования области несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение нормативных правовых актов и совершение противоправных действий при предоставлении государственной услуги.

Ответственность должностных лиц комитета образования области за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением государственной услуги,

в том числе со стороны заявителей
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги включают в себя:

- рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением государственной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги;

- рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав заявителей;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Заявители в рамках контроля за предоставлением государственной услуги:

- вправе предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления государственной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

- обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) должностных лиц комитета образования области в ходе предоставления государственной услуги в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством.

Должностные лица комитета обязаны:

- принять и в установленные законодательством сроки рассмотреть жалобы заявителей на действия (бездействия) специалистов комитета образования области, а также принимаемые ими решения при предоставлении государственной услуги;

- предоставлять дополнительные документы и материалы при обращении заявителя с просьбой об их истребовании;

 - предоставить заявителю возможность ознакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления государственной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) комитета, а также должностных лиц 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действия (бездействие) комитета образования и (или) его должностных лиц, государственных служащих при предоставлении государственной услуги
Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления государственной услуги могут быть обжалованы заявителем (представителем заявителя) в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой на решение и (или) действия (бездействие) комитета и (или) его должностных лиц, при предоставлении государственной услуги (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области для предоставления государственной услуги;
- отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области для предоставления государственной услуги;

- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и областными нормативными правовыми актами;

- отказ образовательного учреждения, должностного лица комитета образования/ оздоровительного центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы исполнительной власти и уполномоченные на рассмотрение
жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба рассматривается председателем комитета на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления государственной услуги должностными лицами комитета, ответственными за предоставление государственной услуги.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
Жалоба должна содержать:
- наименование органа, должностного лица комитета либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) комитета образования, должностного лица комитета образования, либо государственного служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета образования, должностного лица комитета образования, либо государственного служащего.

Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению председателем комитета в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета, должностного лица комитета, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью  имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Уведомление либо сообщение об оставлении жалобы без ответа с указанием причин направляется заявителю в случаях и в сроки, установленные статьей 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы комитета принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю  денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления,  или преступления председатель комитета незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, одного из указанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Обжалование решения по жалобе, принятого председателем комитета, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения его жалобы.
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется:
- по личному обращению заявителя в комитет;

- по письменным обращениям заявителя в комитет посредством почтовой и электронной связи;

- с использованием средств телефонной связи.

Кроме того, заявитель может получить указанную информацию при обращении на портал.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

«Предоставление гарантий обеспечения
отдыха и оздоровления детей, проживающих
на территории Еврейской автономной области»
Председателю комитета образования ЕАО

____________________________________
гражданина (ки) Российской Федерации

____________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего (ей)  по адресу:

____________________________________,

паспорт: серия_________ №____________

выдан «_____»_____________ ________г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу частично оплатить стоимость путевки в размере _______ % в лагерь __________________________ на ________ смену моему ребенку _____________________

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения ребенка)

так как ______________________________________________________________________

(причина )

К заявлению прилагаю следующие документы (_____ листов):

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	6. 
	

	7. 
	

	8. 
	

	9. 
	


Указанную оплату прошу перечислить по следующим реквизитам: 

Областное государственное автономное учреждение «Детский оздоровительный центр «Солнечный»

ИНН 7906001648

Дальневосточный банк Сбербанка РФ

р.сч.40603810570120000223

____________              __________________                    «___»_________20__ г.

   (подпись)                              (Ф.И.О.)
Приложение 2
к административному регламенту

предоставления государственной услуги

«Предоставление гарантий обеспечения 
отдыха и оздоровления детей, проживающих 
на территории Еврейской автономной области»
БЛОК-СХЕМА

предоставления государственной услуги

«Предоставление гарантий обеспечения отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории Еврейской автономной области»
















































































Требование об оплате 


не выполнено и (или) нарушены сроки получения путевки заявителем





Предоставление путевки следующему по очереди заявителю





Уведомление заявителя 


о предоставлении путевки 


(с указанием условий оплаты)





Оплата части стоимости путевки заявителем





Регистрация и выдача путевки заявителю





Формирование реестров распределения путевок детей, претендующих на получение путевки на смену в загородные оздоровительные учреждения





Уведомление заявителя об отказе 


в предоставлении путевки �по основаниям, указанным 


в пункте 2.9. административного регламента





Отказ в регистрации заявления








Регистрация заявления





Проверка комплектности (достаточности) представленных документов





Обращение заявителя








